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CdiStat V6

I. Installation de CDIStat

‘
Lancer l'installation de CdiStat 4

cdiStatblInstall

-

2 Installation de cdiStat Iﬁ

Licence
Installation
Copie

Terming

BBRprod vous autorise 3 utiliser gratuitement cdiStat sur autant de machines que vous
le souhaitez.

L'utilisation cormmerciale de cdiStat est formellement interdite, aucune autorisation
d'exploitation ne sera accordée.

L'utilisation de cdiStat se fait 3 vos risques et périls.
L'auteur ne saurait en aucun cas étre tenu pour responsable des dommages éventuels
provequés par 'utilisation de son logiciel,

Wous n'avez aucun droit sur cdiStat qui reste I'entiére propriété de son auteur, Bernard
COHEN-ADAD.

Yous ne pouvez diffuser cdiStat que scus la forme de I'archive téléchargée directement
sur le site.

BBRprod ne saura étre tenu pour responsable de la présence de virus éventuels dont
sont exempts les fichiers téléchargeables depuis son site,

C rcerier )

~—

Acceptez les accords de licence, afin de poursuivre I'installation du logiciel.

Selon le cas, choisissez la mise a jour d’une version existante, s’il y a lieu, ou une nouvelle installation. Ici nous
expliquerons les processus d’une nouvelle installation compléte, sans présence préalable de CdiStat.

-

2 Installation de cdiStat Iﬁ

Licence
Installation

Copie

.
Termingé 1 Wous n'avez jamais installé cdiStat ou vous réalisez une nouvelleinstallation;P

| Wous avez installé et vous utilisez une version 4 ou + de cdistat sur ce poste |

|. Vous avez installé et vous utilisez cdiStat 3 sur ce poste |

Attention

Wous devez installer cdiStat EM LOCAL dans un dossier pour lequel vous disposez
de TOUTES les auterisations (lecture - criture). .
ATTENTIOM : ME CHOISISSEZ PAS UM REPERTOIRE DU RESEALL

Administrateur réseau : N'EFFECTUEZ PAS L'INSTALLATION EM ETANT LOGUE
COMME ADMINISTRATEUR.

Sélectionnez le dossier LOCAL o0 sera installé cdiStat en cliquant sur "Installer”.

— e
D 2
~——  —

Choisissez votre répertoire d’installation, sur votre disque local ( C : ), un disque externe ou une clé USB.

®' AC Mayotte — M. Géraud
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i N
Rechercher un dossier - - u

4 M Ordinateur
4 &, Packard Bell (C:)

[

, elements
= EXPIMNET
» 1 Intel
s Jeux - M
Pour voir les sous-dossiers, diquez sur le symbole & coté
d’un dossier.
e
[ Créer un nouveau dossier ] 1i
— ™

Le logiciel vous proposera d’'importer une configuration précédente. Ici, nous répondrons « Non ».

-

L CdiStat vous propose d'importer vos précédentes configurations et de les mettre a
J_\ JourVous dever sélectionner le dossier de la version précédente.

Souhaitez-vous importer vos données précédentes 7

Man

Laissez I'installation se dérouler.
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II. Initialisation de CdiStat

A la fin de l'installation, I'initialisation du logiciel se lance automatiquement, ce qui nous permettra de le configurer.

1. Authentification
Cochez I'acceptation de la licence et « Continuer ».

2 Initialisation de cdiStat [

Etape 1: Licence

Authentification ~
Licence

Base eléves Vous devez accepter la licence pour pouvoir

" utiliser cdi5tat.
Miveaux et classes

Contrat de licence

Séquences horaires
ccepte la licen

Remplissage

Activités Année scolaire

s L'année scolaire est définie :
Terming de Aoiit 3 Juillet.

Si votre établissement est situé dans
I'némisphére sud, vous pouver définir une

mrrbrn mArinda

Madifier

Options
INITIALISATION A PARTIR D'UNE
CONFIGURATION EXISTANTE

L Wous avez déja utilisé cdiStat et vous souhaitez
i récupérer les données du dossier SaveCDI

|| Importer

INITIALISATION A PARTIR D'UNE SAUVEGARDE
AUTOMATIQUE

Une sauvegarde automatique existe, vous
pouvez restaurer la configuration,

[ 5 vl Restaurer

. ~

SN=

2. Base éléves
La phase suivante va permettre d’'importer la base éleve.

@ Conseil : pour garder une harmonisation et la possibilité de coupler CdiStat et BCDI, conservez la méme
importation de base, soit depuis Pronote ou depuis BCDI, s’il est déja fonctionnel et que votre base emprunteurs est
déja créée.

A Attention : toutes modifications de classe ou de nom doivent étre reportées dans les deux logiciels; soit en

modification manuelle pour les plus Iégéres, soit en mise a jour de base pour les plus lourdes (cette derniere

comporte des risques, pensez a sauvegarder avant toutes manipulations).

a) Exportation depuis Pronote
Allez dans Ressources —> Eléves, puis cliquez sur « Copier la liste ».

@ AC Mayotte — M. Géraud Initialisation de CdiStat ' 5 /38



€ Client PRONOTE VS 2016 - 0.2.2 (Secrétaire en modification) - (Base Annee 2016-2017.not)

métres Serveur Hébergement Assistance by I3

@ E R
s €)

Fichier Editer Extraire

[OISIeY | Ressources

Matiéres | Profe

Groupes | Ey
———

Eléves [ Classes || Tous les éléves

ST =

(@) Créer un éléve

Copier la liste

| T - i

T B 8

Cahier de textes

acu Compétences

Bulletins

Manuels numériques ‘ Intendance

Résultats

Absences | Sanctions

Stages

Formation

Communication

Statistiques

Ouvrez un fichier Excel vierge, faites un « Coller » pour récupérer votre liste et enregistrez la en .CSV (séparé par

point-virgule).

b)  Exportation depuis BCDI
Allez dans : Recherche Gestionnaire - Emprunteurs

Utilisez la formule « Statut M.= ~Eléve ~ » en format de sortie « MemoEmprunteurs ».

Enregistrez le fichier en XML

-
™. Recherche Gestionnaire > Emprunteurs. Vous étes dans |z base Principale

Expert |

Rechercher :

Rappeler

Statut M. = ~Eléve ~

(e (ot o) (smut] fsowt] (o] (=] (2 (et (0] () (rom] [ice)

Résemations
Profil iréts -

Classe

Date naissance
Responsable 1égal
Date saisie E.
Date modif. E.
Date import. E.
Dernier retour le
Profil

Compte

Mot de passe
Type emprunteur

Chercher par profil -

Résultat de la recherche :

Base :

Résultats sur :

m

Message

Suspendu Eeran
Date de suspension Imprimante
DivEmpr @ Dj

Liste Préts ® Disque

Liste Propositions Presse papier

Liste Réservations

Rechercher sur : Chercher :
[ Emprunteurs ][ Ressources ] @ tout
( Préts [ Propositions | (0 usagers et responsables de série

depuis un fichier

Mombre de fiches trouvées : 2542

Classer les fiches par :

[

teurs ||

Ressources

Empr

)

’Principale

Format -

[ Format de sortie :

| MeémoEmprunteurs

Fiches en ligne

MN® Emprunteur
Emprunteur
Identité E.
Ressource E.
Code postal
Ville

MEl

Profil préts
Statut M.
Classe

Date naissance
Responsable 1égal
Date saisie E.
Date modif. E.
Date import. E.
Dernier retour le
Profil

Compte

Mot de passe
Type emprunteur
Message
Suspendu

Date de suspension

-

m

@00 CODEeOO0O000B 6

|
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¢) Importation de la base dans CdiStat
Cliquez sur « Base » et, suivant le fichier que vous aurez, choisissez CSV ou XML.

% Inftialisation de cdiStat - 5)
Etapel: Base éléves
Authentification Nom Classe
Base éléves
MNiveaux et classes
Séguences horaires
Remplissage
Activités
Terming
P
Aide ([Base - Elasses | Continuer
N 7

Choisissez I'emplacement de votre fichier et associez les champs en utilisant le clic droit de votre souris pour définir
le Nom, le Prénom (voire les « Nom Prénom » pour les champs uniques) et la Classe ; puis cliquez sur extraire.
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Cliquez sur « Importer », si 'encodage vous semble correct. CdiStat vous indiquera les erreurs éventuelles.

Puis « continuer ».

Aide X

Importation
Champ A e
Nom © Nom Choisir un fichier
Prénom © Prénom

N Point virgule -
Né(e) le 2]
Sexe ° RSP S S —
Classe v Classe
p—
T
—_—— —
[ Annuler |

Importation

Aide X

Identité Classe

Remplacement
Veérifier 'Encodage

WindowsANSI -
g —
[ fmeorter D)
S —
L'éncodage semble correct.

[ Annuler J

Cé) AC Mayotte — M. Géraud
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Etapel: Base éléves
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3. Niveaux et classes
Cliquez sur le « + » et dans « Type d’établissement », sélectionnez celui qui convient.

Etape 2: MNiveaux et classes

Authentification Niveaux Classes
6EME 2CAPPE
SEME 301

MNiveaux et classes 4EME 302

SEME

Base éléves

Séquences haraires

Eemplissage
Activités

Terming

Mouveau Miveau

Type d'etablissernent 4 College
Rechercher Lycée d'enseignement général +—
Vide Lycée professionnel —

Sélectionnez les classes d’'un méme niveau dans la colonne « Classes », puis le niveau correspondant dans la colonne
« Niveaux », et en utilisant le bouton droit de la souris, cliquez sur « Associez aux classes sélectionnées ».

Vous pouvez rajouter des niveaux en cliquant sur le « + » ou encore changer la couleur de vos niveaux avec le petit
carré devant.

Pour poursuivre, « continuer ».
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Etape 2: Miveaux et classes

Authentification Miveaux

Base éléves

Miveaux et classes

Séquences horaires

Remplissage

Supprimer les associations

Sélectionner les classes du niveau

Activités

Terming

m

-

Aide of+~[-[ %% ~

X

( Continuer l

4. Séquences horaires

Ici, vous allez définir les jours et les plages horaires de vos ouvertures, y compris les récréations.

Etape3: Séguences horaires

Authentification

Jours ouvrables

Lundi
Mardi
Niveaux et classes Mercredi
Séquences haraires Jeudi
Remplissage Vendredi
Samedi

Base Eléves

Activités

Terming Séguence

ML
M2
R
[E]
M4
M5
51
52
53
54
55

[Coninuer)
7|
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Pour modifier vos plages, cliquez sur les chiffres de la colonne « Début » et inscrivez-les. Vous pouvez également
ajouter des séquences avec le bouton « + ». Puis « continuer ».

5. Remplissage
Inscrivez la capacité de votre CDI, si vous autorisez ou non le surbooking, ainsi que la tolérance d’éléves en plus.

AAttention : une fois la capacité déclarée atteinte, les inscriptions deviennent impossible sur I’heure en cours.

Puis « continuer ».

’ . Initialisation de cdis
Etape 4: Remplissage
Authentification

Base éléves

Miveaux et classes

Séquences horaires Capatité du CDIEIé\res 1

Remplissage IMPORTANT
Activités N'entrez pas I'effectif de I'établissement

. mais la capacité d'accueil du CDL
Terming

Options facultatives

Les options suivantes peuvent étre

configurée gurement.

|:| Autoriser le surbooking

Tolérance 0 Eléveg

D'autres options sont proposées dans
le module Configuration CDI accessible
aprés initialisation.

6. Activités
Ici, vous définirez les activités de votre CDI pour vos inscriptions. Pour modifier une entrée existante, double cliquez
dessus, méme chose pour changer la couleur de votre activité avec le petit carré placé devant. Vous pouvez
également en ajouter une en utilisant le bouton « + ».

AAttention : en sélectionnant « Activité par défaut », la configuration revient dans son état initial et tous vos
changements sont annulés.

Vous pourrez par la suite créer des activités temporaires comme les expositions, les TPE ou les clubs, liées a des jours
et / ou des heures.

Puis « continuer ».
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2 nitalsation de cdi [

Etape 5: Activités

Authentification Activités permanentes

P Travail avec professeur
Ease eléves A X
Travail avec documentaliste

MNiveaux et classes Recherche documentaire
Séquences horaires Orientation
Lecture silencieuse
Remplissage .
P 9 Travail personnel

Activités Info travail

Terming

7. Terminé
C’est la derniére phase de votre installation. Ici, vous définirez votre mot de passe d’ouverture du logiciel et de
déblocage du mode « documentaliste », vous permettant d’accéder aux fonctions avancées de CdiStat.

@ AC Mayotte — M. Géraud Initialisation de CdiStat = 13 /38



Authentification
Base éléves
Niveaux et classes
Séquences horaires
Remplissage

Activités

Terminé

Etape6:

Terminé

Mot de passe
Le mot de passe actuel de cdiStat est:
cdistat

NB. Le mot de passe de secours est : cdistat,

Ce mot de passe est nécessaire pour accéder a toutes
les fonctions du logiciel, vous pouvez le modifier
ci-dessous.

IMPORTANT : N'entrez pas de caratéres accentués.

Nouveau mot de passe/ cdistat

ARARAAE

Dossier des

g

Vous devez choisir I'emplacement du dossier des
sauvegardes automatiques.

TRES IMPORTANT
Vous devez posséder les droits en écriture sur le
dossier choisi.

Ce dossier NE DOIT rouver sur le réseau mais en
local (yo4

C\CdiStat\cdiStatAutoSave\

Choisir le Dossier de sauvegarde

(| Continuer ||
|

Vous devrez également définir votre répertoire de sauvegarde automatique, soit en local, soit sur votre réseau.

@ Conseil : vous pouvez mettre en place un logiciel de sauvegarde libre, comme Cobian Backup, pour sécuriser

votre utilisation (sauvegarde compléte, différentielle ou incrémentielle ; hebdomadaire, quotidienne ou cyclique).

Puis « continuer ».

Une fenétre vous indiquant que « l'initialisation de CdiStat est terminée » apparait alors, « continuer ».

Votre logiciel est prét.

©' AC Mayotte — M. Géraud

Initialisation de CdiStat

14 /38



I11.

Initialization de cdi

Utilisation de CdiStat

1. Lancement de CdiStat
A la fin de votre installation, le logiciel se lance automatiquement, mais par la suite vous le lancerez depuis votre

bureau par son icbne

Etape6: Termingé
Authentification
Base éléves L'initialisation de cdiStat est terminée.
Miveaux et classes Participez au forum de cdistat, posez vos questions,
soumettez vos idées d'évolution...
séquences horaires
Verifiez réguliérement la mise a jour de cdiStat en vous
Remplissage connectant au site BERprod.
Activités L'ADEC et I'équipe de cdistat vous souhaite bon travail
1
Termingé
Se connecter au site de BERprod
Se connecter au forum de cdiStat
||
L
L
N
Aide Continuer |
L -

S 1R
Vous devrez ici taper votre mot de passe et choisir le mode, soit « Inscription Eléve » (destiné a la saisie par les
éleves), soit « Documentaliste » (pour vous, avec un acces a toutes les fonctions avancées du logiciel).

2 cdiStat

Dimanche 25 Septembre 2016
09 : 10 D Ordinateur
09 : 10 E] Etablissement

| Inscription Eléve vl

Veuillez entrer le mot de passe
afin de déverrouiller cdiStat.
==

( 2 Quitter

F ]
2 cdistat

0911 [:]
0911 E]

.

Dimanche 25 Septembre 2016

Ordinateur

Etablissement

cription Eléve

Documentaliste

: Inscription Eléve ;

Vous pouvez a tout moment changer de mode en cliquant sur le cadenas et saisissant le mot de passe.

©' AC Mayotte — M. Géraud
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AAttention : laissez le curseur de la souris sur le cadenas, afin de pouvoir saisir le mot de passe

Sur le coté gauche, vous verrez la liste des éléves inscrits et leur nombre.

2. Inscription

a) Inscription Eléve
Pour inscrire un éléeve, commencez a taper son nom.

Une liste de choix apparait alors. Plus la saisie s’allonge, plus la liste se réduit. Sélectionnez I'éléve.
Au dessus de l'inscription, apparait le taux de remplissage.

/\ Attention : une fois la capacité limite atteinte, I'inscription n’est plus possible.

cdiStat

Dans la liste déroulante des activités, sélectionnez I’activité voulue.

®' AC Mayotte — M. Géraud Utilisation de CdiStat -



cdiStat

ABDALLAL Lisermfa T S04

Travail avec professeur
Travail avec documentaliste
Recherche documentaire
Orientation

Lecture silencieuse

Travail personnel

Info travail

Validez I'inscription en cliquant sur I'icbne au centre.

|ABDALLAH Aboulaithi, 501

b) Inscription « documentaliste »
Apreés avoir déverrouillé le logiciel avec le mot de passe, vous aurez accés a l'inscription « documentaliste » en
passant par I'icobne Menu.
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Inscription Documentaliste

Passages 3
Inscription Eléves

Utilitaires
Internet

Journal du 26/09/16

Aucune information. i - (Eatge._+) [00: 0 [F @,
Csote_[0:0 &0
|

@ 3

O00OEEEEEEEEEE0

=]

]
’

|E[E)]E]

|&]

8

.

}

La liste comprenant tous les éléves, cela peut étre fastidieux de sélectionnez les éleves un par un.

®' AC Mayotte — M. Géraud Utilisation de CdiStat



Pour aller plus vite, vous pouvez sélectionner la classe voulue et cocher les éleves.

Inscription
Journal du 26/09/16 Exclusions Tii avancé Recherche simple Seipt | ustes Appel Résenation
Entrée  Identite Classe Adivité Sotie | Modification
1w 608 ® Leduresilendeuse o — -
44w . 68 m Leduresilendeuse (Entée ) [0 @ FO©
14w 608 ® Leduresilendeuse Sortie w0 50 6EME » 601
s w o .- 608 ® Leduresilendeuse - = SEME ) 602
1141w e 608 ® Lecuresilendeuse YIS 2
14w —— 608 ® Leduresilendeuse RERE > oE
e w 8 = Lecure siendeuse Clo-fuoane JB]| e | o
1193 m A ——— 608 ® Leduresilendeuse 5
14w s 608 " Ledure silendieuse Insaiption,
s w 5 = Leaure siendeuse e (51210 ] 606
14w 608 ® Leduresilendeuse g 607
143w . - 608 ® Lecturesilendeuse Adtivités -~ 8
14w 608 ® Leduresilendeuse
14w 608 ® Leduresilendeuse inewe v| Inscie | ) 609
14w 68 ® Lecturesilendieuse 610
14w - 608 ® Ledturesilendeuse érfier les retards Prét
14w 608 ® Leduresilendeuse el
14w 68 ® leduresilendeuse
14w 608 ® Leduresilendeuse
1148w - 608 ® Leduresilendeuse Frr—)
14w 608 ® Lecturesilendeuse
1209 = - 502 u Lecture silencieuse Lu Ma Me Je Ve S5a
1209 = 502 ® Lecture silencieuse % 0 3 1z 3
1200 = - - 502 m Leduresilendeuse 56 7 8 9 10
1209 = 502 ® Lecture silencieuse 14 15 16 17
1209 = - - 502 ® Lecture silencieuse a2 3 M
1200 = 502 ® Leduresilendeuse % 3 30
1200 = s - S02 W Leduresilendeuse
1208 = 502 ® Leduresilendeuse
1200 = 502 m Leduresilendeuse
1200 = - S02  m Leauresilendeuse
1209 B ——— 502 ® Leduresilendeuse
1200 = 502 ® Leduresilendeuse =
1200 = - S02 W Leduresilendeuse
1209 m e 502 ® Leduresilendeuse
1209 = e - 502 ® Leduresilendeuse
1200 = 502 ® Leduresilendeuse
1200 = 502 ® Leduresilendeuse
1209 = - S0z ® Leduresilendeuse
1200 = - 502 ® Leduresilendeuse L
1200 = 502 ® Leduresilendeuse B
1209 = .- 502 ® Leduresilendeuse
1200 = 502 ® Leduresilendeuse
1200 ® e 502 ® Leduresilendeuse
1209 = S0z ® Leduresilendeuse
1200w ——— 502 ® Leduresilendeuse
1200 = - 502 ® Leduresilendeuse
1209 m S0z ® Leduresilendeuse
0/147Q [0 Classes «| (][] activites ~| [séquences ~| B

Avec le clic droit, vous pouvez choisir de « tout cocher » ou un demi-groupe (1°® moitié ou 2°™ moitié).

Inscription Aide
Journal du 26/09/16 Exclusions Tri avancé Recherche simple. script Listes Appel Résenation

Entrée  Identité Classe Adtivité Sortie | Modification Base Classes Groupes

[ 608 B Lecture silencicuse | — -]

e — T e (e (- PO |22

4w 605 m Lecture silencicuse — w00 G0 |z - pos

14w o - 608 m Lecture silencieuse =™ > 53]

144w e 608 ® Lecture silencieuse 7] - 08

4w -~ 605 m Lecture silencieuse ] - 608

14w 608 m Lecture silencieuse < =

1108 W ————— 608 ® Lecture silencieuse Tout décocher Sélection 608

Hedd 805 m Lecture silencieuse msariptiof L ocher pos

14w 608 m Lecture silencieuse En g 5]

14w 608 ® Lecture silencieuse Loz 08

w4 m o - 608 ® Lecture silencieuse Ativit 1ére moitié - 608

1w 608 ® Lecture silencieuse p— 608

e w 608 ® Lecture silencieuse 1 heur — . 608

144w 608 ® Lecture silencieuse [ 608

14w - 608 ® Lecture silencieuse Vérifier les retards Prét B t 608

14w 608 ® Lecture silencieuse B 08

A oSN e O —— —

14w 608 ® Lecture silencieuse R 5 - 608

14w — 605 m Lecture silencieuse oo <@ |0 608

4w 68 m Lecture silencieuse &} 608

1209 = . 02 W Lecture siencieuse W Ma Me Je Ve Sa | - =5

1209 = 502 m Lecture silencieuse 2 0 31 2 3 5 608

1200 = - 502 m Lecture silencieuse 5 06 7 8 3 10 |5 =

1209 ® 502 W Lecture siencieuse 2o oM s T g pos

1209 = - - 502 ® Lecture silencieuse 10020 |0 2 B 24 5 - 608

prssg 22 m Lecureslendeons Bz x5 % 1 |5 e

1209 m e - 502 m Lecture silencieuse ] n—— 608

1208 = 502 ® Lecture silencieuse ] 608

1209 = 502 m Lecture silencieuse [p—— 58]

1zos  w - 502 ® Lecture silencieuse B 08

1209 W ———— 502 ® Lecture silencieuse

1209 = 502 m Lecture silencieuse I

1209 = - - 502 m Lecture silencieuse

1200 ® weew 502 Lecture silencieuse

1209 = e - 502 ® Lecture silencieuse

1209 = 502 m Lecture silencieuse

1200 = 502 m Lecture silencieuse

1zos  w - 502 Lecture silencieuse

1209 = - 502 m Lecture silencieuse

1200 = 502 Lecture silencieuse

1zos  w .- 502 m Lecture silencieuse

1208 = 502 ® Lecture silencieuse

1209 = . 502 m Lecture silencieuse

1zos  w 502 ® Lecture silencieuse

1209 W —— 502 ® Lecture silencieuse

1209 = - 502 m Lecture silencieuse

1zos  m 502 m Lecture silencieuse =

0167@ S Ol o) @)C s ST T (&) om0
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Inscription Aide 25

Journal du 26/09/16 Exclusions Tri avancé Recherche simple Seript Listes Appel Réservation
Entrée  ldentité Classe. Activité sortie Base Classes Groupes
T 608 ® Lecture silencieuse 508 = e
a4 m 608 m Lecture silencieuse — 0000 3¢ o8
14w 608 ® Lecture silencieuse - = 58]
14w 605 ® Lecture silencieuse (Activites J 605
14w 608 ® Lecture silencieuse 08
w44 m 68 = Lecture silencieuse 608
1as m e 608 ® Lecture silencieuse 58]
14e m 608 ® Lecture silencieuse 605
44w 608 ® Lecture silencieuse 08
14w 608 ® Lecture silencieuse 05
14w o 608 ® Lecture silencieuse 58]
14w 608 ® Lecture silencieuse 08
w44 m 608 ® Lecturesilencieuse 608
144w 608 ® Lecture silencieuse — 608
144w 608 ® Lecture silencieuse Verter s retards it W 605
144w 608 ® Lecture silencieuse 08
a4 m 68 ® Lecture silencieuse 08
14w 608 ® Lecture silencieuse 605
14w 608 ® Lecture silencieuse
Tt w5 n Ledure denceuse T T — ) o
1200 502 m Lecture silencieuse . Ma Me Je Ve Sa ]
1209 = 502 m Lecture silencieuse 2 0 a1 2 3 pons
1zos  m 502 ® Lecture silencieuse 5 6 7 8 9 10 08
1209 = 502 ® Lecture silencieuse 12 |13 114 |15 |16 | 17 608
1200 ® 502 m Lecture silencieuse 9 0 2 2 B 2 pig
1zos  m 502 m Lecture silencieuse Bz =2 5 % 605
1209 = 502 m Lecture silencieuse 08
1209 = 502 m Lecture silencieuse 608
1200 = 502 ® Lecture silencieuse 58]
1zos  m 502 ® Lecture silencieuse 08
1200 = s 502 ® Lecture silendieuse
1200 = 502 W Lecture silencieuse |
1zos  m 502 ® Lecture silencieuse
1209 = 502 ® Lecture silencieuse
1209 = 502 ® Lecture silendieuse
1209 = 502 ® Lecture silencieuse
1zos  m 502 ® Lecture silencieuse
1209 = 502 ® Lecture silencieuse
1200 = 502 m Lecture silencieuse L
1zos  m 502 ® Lecture silencieuse
1zos  m 502 ® Lecture silencieuse
1209 = 502 ® Lecture silendieuse
1200 = 502 ® Lecture silencieuse
1zos  m 502 m Lecture silencieuse
1209 = 502 m Lecture silencieuse
1209 = 502 m Lecture silencieuse
1200 = 502 ® Lecture silencieuse =

01477Q (O crasses ()| 2] Activis | | séquances - [ ~

3. Exclusion
Pour exclure un éléve, passez en mode « documentaliste ».

Dans le I'icone Menu, allez dans « Exclusion » = « Exclure un éléve »

Histerique 3
Favoris >
Inscription 3
Exclusion > Exclure un éleve
Réservation > Gérer les Exclusions
Statistiques
Journal 3
Recherche Documentaliste
Configuration »
— 0 (0%) 14 Sauvegarde >
Prét BCDI
Ol = Echange »
@ [Adivités Utilitaires »
Inscription pour I'heure en cours Internet >
Aide
E Notes >
Quitter
o ) _’—

Sélectionnez le nom de I'éléve dans le journal, cochez la case « sortie » dans « Modification », puis sur « Modifier »,
et enfin « Exclure ».
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Inscription Aide
Journal du 26,0316 Exclusions Tii avancé. Recherche simple saipt Listes Appel Résenvation
Entrée  Idenité Classe. Adtivité Sortie i Base Classes Groupes
1209 = 502 m Lecture silencieuse o — e
o %o = Leure e o) wvEFo |3 =T
1208 = 502 m Lecture silencieuse .‘ > Y wu@Go o o
1209 = 502w Lecture silencieuse & 205
1209 = 502 = Lecture silencieuse [ Travail personnel d |5 06
1200 = 502 ® Lecture silencieuse 8 04
1200 = 502w Lecture silencieuse &l 05
1200 = 502 ® Lecture silencieuse o
1209 = 502 = Lecture silencieuse / pos
1209 = 502 W Lecture silencieuse 06
1209 = 502w Lecture silencieuse g7 ¥ Supprimerla Sélection 509
1208w 02 m Lecuresliendeuse Z | Sfacerleloumal 206
1209 = 502 W Lecture silencieuse | -— 206
1200 = 502 W Lecture silencieuse 200
1209 = 502 = Lecture silencieuse 4/ [7] Véritier les retards Prét 406
1200 = 502 m Lecture silencieuse w02
1200 = 502 ® Lecture silencieuse o
1209 = 502 W Lecture silencieuse 301
1209 = 502 W Lecture silencieuse
2o . 2w Ledure sencicuse [T w—) b
407 = 507 Travall personnel lu Ma Me Je Ve s3 a0
w07 = 507 Travail personnel 2 30 3 1 2 3 S04
407 = 507 Travail personnel s 6 7 8 3 10 e
407 = 507 Travail personnel 12 13 14 15 16 17 610
s w 507 Traval personnel 900 A 2 B oo
1407 = s07 Travail personnel El7 8 5 3 1 03
407 = s07 Travail personnel 604
407 = s07 Travall personnel o4
407 = s07 Travall personnel 07
407 = 507 Travall personnel v
w07 = 507 Travail personnel 02
407 = 507 Travail personnel 08
407 = 507 Travail personnel 03
1407 = s07 Travail personnel L 04
407 = s07 Travail personnel 5]
407 = s07 Travail personnel W02
407 = s07 Traval personnel 610
407 = s07 Travall personnel 65EGL
407 = 507 Travall personnel - 401
407 = 507 Travall personnel i 508
407 = 507 Travail personnel = 307
1407 = 1 507 Travail personnel 03
1407 = s07 Travail personnel 607
407 = s07 Travail personnel 5]
407 = s07 Travall personnel 02
407 = s07 Travall personnel 5 P
117 (] Classes (][] Actvies ~| | séauences ~ |mi )%~ it (-] 117

L'onglet « Exclusions » s’ouvre, inscrivez le motif et cliquez sur le « + » (ou sélectionnez le motif si vous I'aviez déja

saisie au préalable), puis appuyez sur le bouton « Exclure ».

Inscription

Aide.

Jounal du 26/09/16 Exclusions Tri avancé Recherche simple Seript

Listes Appel

Résenvation

Rapport d exclusion

Eléve 3 exclure Base Classes

Groupes

Sélectionnez un éléve dans I liste pour afficher e rapport d'exclusion,

Date Heure Nom

y JEN

1—

Classe

; /«
Statistiques

Interdits 0
Exclusions 0

ID00000000000000000000000000000000000000000000000 o)

603
501
305
606
304
408
402
608
304
405
509
306
308
302
406
402
610
301
301
507
403
504
407
610
608
403
604
504
607

2CAPPB
502
308
503
304
509
402
610

6SEGL
401
508
307
403
604
607
509
602
403

|
|

£

L’exclusion n’est valable que pour I’"heure en cours.

Vous pouvez également procéder a une interdiction temporaire ou de période indéterminée d’un éléve.

Dans l‘onglet « Exclusions », aprées avoir exclu un éléve, sélectionnez le dans la partie base, cliquez sur le bouton

droit de la souris et sélectionnez « Interdire ».
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Inscription pide 23

Journal du 2610916 Exclusions Tri avancé Recherche simple seript Listes Appel Résenation

Rapport d'exdusion Eléue  excure Base Classes Groupes
Nombre d'exdusions : 1

603~
s01
=
606
304
405
02
608
304
406
509
306
306
302
408
402
510
301
301
507
403
504
407
610
608
403
604
504
07
- = m—— 20APPE.
- e 502

Le 26/09/16 3 14:12
Motif: Bavardage

= [motie -

Bavardage

Date Heure Nom Classe
26/09/16 1412 S St e - i}

jier l'exclusion Exclure

Statistiques

Interdits 0

Exclusions 1
Répartition

SEME 1

o w— . 303
— - —— 503
— - 0
- —— — 509
e — 102
- — 610
- - 65EGL
— e T — 401
— e 508
- —— 507
- - 03
— 604
- e— 607
- — 509
- —— 602
-—— e w0

ID0000O000000000000000000000000000000000000O00OO00 o)

]
[

Interdiction temporaire Interdiction indéterminée

Sélectionnez la date et cliquez sur « Interdire » Sélectionnez « Période indéterminée » et cliquez sur
« Interdire »

Interdire Interdire

[Interdire jusqu'au... ~| ériode indéterminée D -

l Septembre V] [ Septembre v]
lu Ma Me Je Ve Sa lu Ma Me Je Ve
2 0 3 1 2 3 29 30 31 1
5 6 7 8 9 10 5 6 7 8
12 13 14 15 16 17 12 ‘13 14

15
19 20 2 2 24 19 20 2 2
26 27 28 29 1 % 27 2 R

 Toutes les heures ~| | Toutes les heures -

Wops ke g
RN
- b w

~ o 4

RAHERINDRAINY FRANCOIS Eddio, 507 RAHERINDRAINY FRANCOIS Eddio, 507
est interdit au CDI jusqu'au 30/09/2016 est interdit au CDI pour une période
toutes les heures. indéterminée

toutes les heures.

T €D

Dans l'onglet « Exclusions », la prise en compte de l'interdiction est représentée par un point rouge en bout de ligne.

Inscription

Journal du 26,/09/16 Exclusions Tri avancé Recherche simple Seript

Rapport d'exclusion
Interdit au CDI:
Du 26/09/2016 jusqu'au 29/09/2016 : toutes les heures

Mombre d’exclusions: 1

Le 26/09/16 3 14:12
Motif : Bavardage

Lorsque I'éleve tentera de s’inscrire, une fenétre apparaitra alors.
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Wous étes interdit au CDI jusqu'au 28/09/2016.

L'interdiction peut étre supprimée a tout moment depuis I'onglet « Exclusions ».

4. Ajouter ou modifier un éleve

a) Ajouter un éléve

Depuis I'icone Menu, allez a « Configuration » = « Eléves, Niveaux, Classes »

0 (0%) 15
@ | x
@ [Aivités -
Inseription pour I'heure en cours
¥

Historique
Favoris

Inscription
Exclusion

Réservation

Statistiques
Journal

Recherche
Configuration

Sauvegarde
Prét BCDI

Echange
Utilitaires
Internet
Aide
Notes

Quitter

clusions

Eléves, Niveaux, Classes
Groupes

Activités

Séquences horaires
Configuration CDI

Année scolaire

Vérifier

Cliquez sur le « + », renseignez le nom de |’éléve et sa classe, depuis le menu déroulant, et appuyez sur « Créer ».

Eléves Aide £ I X
Base Niveaux Classes Eléves
Q m GEME m 2CAPPE
o - 603 - = SEME m 301
501 |:| u 4EME m 302
- ~ 305 i u 3EME u 303
606 u 304
- =it u 305
. s s
08 u 307
- 304 u 308
406 m 309
- 508 u 3SEGL
306 = 401
- 306 u 402
302 w403
- :gg 404
- &G w405
301 u 406
- _ 301 u 407
507 u 408
- - 03 u 4SEGL
504 = 501
- . U = 502
— 0 s
203 u 504
- 504 u 505
504 = 506
- 607 u 507
2CAPPE = 508
- 502 u 509
308  5SEGL
- - :gi = 601
- - = u 602
402 m 603
- 610 u 604
- 6SEGL u 605
- - 401 u 606
508 u 607
. =1 u 608
. s e
507 u 610
- 509 u 6SEGL
502
- 103 -
3‘

(+]) [=] g +] 1127 crzves

&[Doub\uns vJ + v

(s
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DUPONT Alexandre 406 -

[ Annuler |( Créer )J

b)  Modifier un éléve
Depuis I'icone Menu, allez a « Configuration » = « Eléves, Niveaux, Classes »

Sélectionnez I'éléve voulu et modifiez son nom ou choisissez une autre classe dans la partie basse, cliquez sur
I’engrenage [# -] Suivant votre modification, CdiStat vous proposera soit de renommer, soit de changer de classe.

504 504 504
2CAPPB 2CAPPEB 2CAPPB
- 403 - 403 - 208
BSEGL < Renormmer, > 1 Ch lacl Gl
DUPONT Alexandre = DUPONT & = DUPONT 4 anger 1a classg il

DUPOMNT Alexandre 305 EJ DUPOND Effacer les champs 305 3 DUPONT Effacer les champs 305 3

E-,' 118 éléves &[Doublons vJ 4 [+ | = |v Base ublons |

ublons vJ [+ | = |v Base

-
-

& Attention : si vous devez apporter les deux modifications, faites les I'une apres I'autre.

5. Groupes
Depuis I'icone Menu, allez a « Configuration » > « Groupes »

Historique »
Favoris »
Inscription 3
Exclusion »
Réservation »
Statistiques
Journal >
Recherche * | Documentaliste
Configuration 3 Eleves, Niveaux, Classes
00%) 18] Sauvegarde v Sipups
Prét BCOI Activités
@ | x e R Séquences horaires
Ofadiitss Utilitaires v ConfgyrrEn @l
Année scolaire
Inscription pour I'heure en cours Internet >
e Vérifier
Notes 3
Quitter

Cliquez sur le « + » en bas a gauche pour créer un nouveau groupe et nommez le.

G Aide D x
. - 601 Listes Appel Résenvation
L . 002 Base Classes
: - Zﬁ e | Niveaux -

[C] - 607
. &8 |5 o
. 602 |[F] we 607
L) 604 [ 607
L] 601 ] - 607
. 603 607
" P © 2 [
5 2 607
& :3: a 607
i} 607
» ceim 607
. 603 B 607
L] 603 B 607
] 607
i} 607
] 607
B - 607
=] 607
v 607
5] 607
] 607
B 607
] 607
] 607
[E] - 607
] 607
B 607
] 607
0 607
(=] 607
~ 7~ I
[+ ][] % ) +| 15 éreves [ <)~ 3m0

=0
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Cochez les éléves que vous voulez y ajouter et cliquez sur le « + » au centre.
Pour supprimer un éléve, sélectionnez le et cliquez sur le « - » au centre.
De méme pour un groupe, cliquez sur le « - » de gauche.

6. Activités
Depuis I'icone Menu, allez a « Configuration » = « Groupes »

Historique 3
Favaoris »
Inscription 3
Exclusion »
Réservation >
Statistiques
Journal »
Recherche 3
& Configuration 3 Eléves, Niveaus, Classes
00%) o Seuvegarde v o=
Prét BCDI Activités
e Echange . Séquences horaires
@ | Activites 1 Utilitaires R Configuration CDI
. Année scolaire
Inscription pour I'heure en cours Internet 3
Aide Veérifier
Notes 3

(
~ - - Quitter

Cliquez sur le « + » en bas a gauche pour créer une nouvelle activité et nommez la.
En cliquant avec le bouton droit de la souris sur « Début » ou « Fin », vous pouvez définir une plage horaire.

En cliquant avec le bouton droit sur « Tous », vous pouvez définir un jour précis pour votre activité.

Activités Aide T x
Activités Niveaux Groupes d'activités
= Travail avec professeur Début  Fin  Tous & 1 1 = GEME
B Travail avee documentaliste Début  Fin  Tous @ 1 1 = SEME
= Recherche documentaire Début  Fin  Tous @ 1 1 4EME
Qrientation Début  Fin  Tous @ 1 w 3EME
= Lecture silencieuse Déput  Fin  Tous @ 1 1
Travail personnel Début Fin Tous @ 1 1
B _Info travail Début  Fin  Tous @& 1 1
<« W Club Saabble (@Il
1@ 3T (uoter ) (5

Vous pouvez activer un quota a l'inscription ou a la réservation en sélectionnant I'icbne « Quotas ».

La premiére colonne de chiffre correspond a I'inscription et la seconde a la réservation. Double-cliquez sur le chiffre
et définissez la limite de place a atteindre.
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Activités Aide T X
Activités Hiveaux Groupes d'adtivités
= Travail avec professeur Début  Fin  Tous m GEME
" Travail avec documentaliste Début  Fin  Tous = SEME
I B Recherche documentaire Début  Fin  Tous = 4EME
| = Orientation Début  Fin  Tous = 3EME
= Lecture silencieuse Début  Fin  Tous

Travail personnel
Info travail
Club Scrabble

Début Fin Tous
Début  Fin  Tous
1155 1550 Ma

BOAIOQO0

- [T

(

OEEE

Yo TR |

¥ | Alinscription wlin
Ala réservation

Vous avez également la possibilité d’autoriser ou d’interdire I'acces a I'activité a un ou plusieurs niveaux.

Maintenez la touche Ctrl du clavier enfoncé et sélectionnez les niveaux voulus.

Cliquez sur I'engrenage] # - et choisissez I'option désirée.

Aide $50: X

Nivegus Groupes d'activités
Fin  Tous @ 1 1 é;;_)
Fin  Tous @ 1 1 u
Fin  Tous @ 1 1 u 4EME
Fin  Tous @ 1 -1 w 3EME
Fin  Tous @ 1 1
Fin  Tous @ 1 1
Fin  Tous @ 1 1
1550 Ma & 10 1

Activités
Activités
= Travail avec professeur Début
® Travail avec documentaliste Début
I m Recherche documentaire Début
= Orientation Début
= Lecture silencieuse Début
Travail personnel Début
= Info travail Début
Club Scrabble 11:55
EIRER

[auote/”-| @D

/‘{

Interdire I'activité au niveau sélectionné
N'autoriser 'activité qu'au niveau sélectionné

Vous pouvez désactiver momentanément votre activité en double-cliquant sur € ou en sélectionnant I'activité
voulue et en cliquant sur I'engrenage, puis « Désactiver ».

\ Quotas_~|

Fusionner avec...

Désactiver

Vérifier les Activités

Pour supprimer définitivement une activité, cliquez sur le « - » en bas a gauche.

A Attention : supprimer une activité qui a déja été utilisé risque de fausser les statistiques.
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IV. Fonctions avancées

1. Statistiques
L'une des fonctions essentielles de CdiStat est la possibilité de voir les statistiques de fréquentation, que ce soit par
niveaux, par activités ou par périodes. Ces données pourront étre exploitées dans le bilan d'activité de fin d'année.

Depuis I'icOne Menu, allez a « Statistiques »

Favoris 4
Inscription 4
Exclusion 4
Réservation 4

Statistiques

Journal 4
Recherche 4
= Configuration L
Sauvegarde 4
gl 100 pretpcoI
@ Echange 2
@ [Actiités Utilitaires 4
. Internet 4
Inscription pour I'heure en cours
Aide

E Notes 4

- uitter

o o {2
La fenétre de statistiques s'ouvre.
Statistiques Aide

Aucune information disponible

Activités Niveaux Niveaus/Activités Activités/Niveaux Passages

Sélectionnez une autre date pour afficher les statistiques

Affichage Options Profil Synthése Période examinée Ratio % Annuel
- Nombre de jours %
—our/sé uences ~ -ﬂ'
lj e & Nom 172

Im 3 | Remplis 78,45
Trafi 4719
Limiter aux jours du mois
e Tratic m 181,5
[e7Glodorre D) 53 [ Trafic m 74
lu Ma M 3 Ve Sa défini [# Trafic
26 2 28 2 30 1 / Trafic
3 4 3 & T ¢ -/
0 11 12 13 14 15 )
17 15 19 EM 2 2z Frofil COI
4 25 % 271 8 2
3L 1 2z 3 4
[Ecran | Requétes ~|

Vous allez pouvoir choisir de voir vos statistiques par jour, par semaine, par mois ou par période.

Pour I'exemple, nous choisirons « mois / séquences ».
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Aot

Septembre
Octobre
Movembre
Décembre
Janvier
- Février =i
Affichage Options Affichag |
) Mars
is/sé ~ maois/sé B
(mois/séquences 7] 2 | | maisisios Avril
jour/séquences De Mai
semaine/jours [ timiter Juin
semaine/séguences 16-17 - Juillet
H H Lu Ma Me Ie Ve 5a
mois/semaines
— » =z xu Hl: s
mois/jours 5 & 1 & a9 10
mois/séquences 12 13 14 15 1 17
5 i 15 20 a1 2 3 24
période/mois 2% 27 2 2 30 1
période/jours
période/séguences | |

Ecran ~ | Requétes «

| Ecran | Requétes -|

Vous voyez ici un diagramme des activités par tranches horaires sur le mois de Septembre, ainsi que le nombre et le

pourcentage de fréquentation sur la période., ainsi qu'une synthése en bas a droite.

Statistiques

Mmée.‘ Septembre 2016

Séquences horair 07h30
Entrées (nogyfre) 623

Taux de remplissa

N

Niveausx

159 164 145 05 126 118 106 11
90,4

08h30 09h25 10h40 11h40 12hd0 13h40 14h35 15h45
601 618 546 20 476 443 400 43
929 321 90,4 76,2

Activités/Niveaux Passages

Tavail avec professeur = 13
Travail avec documentaliste = 181 A
Recherche documentaire / Travail..m 130 34 seq uences
Orientation L] 60 16
Lecture silencieuse = 3184
matique (PC /Tablettes)  m
Activités
Affichage Options Profil 7~ synthése Période examinée Ratio% aquuel
— = Nombre de jours 0 76,9 26
| mois/séquences -2 .
Nombre de séquences 133 773 172
(De _Ta - Remplissage moyen hors R 815 1038 78,4%
Trafic total 3770 79,9 4719
D Limiter aux jours du mois
Trafic moyen/jour 1885 1039 1815
1617 v[Septembre <[] Trafic moyen/séquence 23 1037 74

Lu Ma Me e Ve Sa
» o M :
5 6 1 &8 3 10
12 53 1 15 16 17
9 w A 2 3 m Profil CDI
% 7 & ® W 1

[ Trafic/ classe
afic / éléve

Synthése

[Ean  ~] Requétes ~|

Pour avoir des données plus précises, vous pouvez sélectionner par niveaux, niveaux par activités ou activités par

niveaux.

Ici, votre représentation apparaitra sous la forme d'un diagramme « camembert ». En sélectionnant une activité en

particulier, le diagramme du haut représentera votre activité sélectionnée, celui du bas la représentation globale.
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Statistiques aide & B X

Période examinée : Septembre 2016

Séquences horaires  07h30 0830 09n25 10h40 11h40 12h40 13h40 14h35 1545
Entrées (nombrej 623 601 618 546 20 476 443 400 43
Entrées % de la période 16,5 150 164 5 05 126 118 106 11
Taux de remplissage % 937 204 92,9 1 143 971 204 76,2 123
Activités Niveaux ctivités ¢ Passages
Activites N % Miveaux  —% Classes N %  Eleves N
G 6EME m 85 47 304 =1 06 . -
< Travail avec documentaliste EEETIEY] )scve s ags
- 4EME n 8 44 ]
Orientation 60 16 3EME s 4 22307 = 1 08 E‘

Le ilencieuse = 3184 845
Informque (PC / Tablettes) = 197 52

312 = 2 11

Activité sélectionnée par niveaux

/ & e

Affichage Optians /mel\ synthése Périade examinée Ratio % Annuel
- = Nembre de jours 20 76,2 E
| mois/séquences v‘ u] =
Nombre de séquences 133 73 172
[os [z | Remplissage moyen hars R 81% 1033 75,4%

B B B Trafic total 3770 79,9 4719
|| timiter aux jours du mois

Trafic moyen/jour 188,5 1039 181,5
[16-17 [ septembre ~[2) [ Trafic moyen/séquence %3 1037 74
lu Ma Me Je Ve 35a Trafic/ classe

2 3 M : 3 [ Trafic / éléve

5 & z g 10

12 13 1 15 17 ;

elalals 5 <+———Représentation globale

[Ecran [ Requétes ~| (

Cliquez sur I'engrenage , « Exporter le Rapport global »=> « Afficher pour imprimer »

Rubriques >

Options du Rapport global
Afficher pour imprimer Exporter le Rapport global >

Enregistrer les statistiques

Veérifier les Journaux

Une page internet s’ouvre avec le rapport, il suffit de faire du copier - coller des informations voulues dans un
traitement de texte (tableaux et diagrammes sont donc exportables).

Recommencez le processus pour chaque statistique que vous voulez exploiter.

2. Prét BCDI
Vous pouvez configurer CdiStat pour qu’il informe les éleves des livres en retard au moment de leur inscription.

a) Préparer I'exportation de la base BCDI

Avant de pouvoir intégrer les données de BCDI dans CdiStat, il va falloir au préalable faire une exportation de la base
BCDI, pour la faire concorder avec celle de CdiStat.

Sélectionnez le menu « Gestion du prét » = « Gestion des emprunteurs » = « Exporter »

7. Bedi collége-lycée réseau. Client. V 255 du 04/05/16. Connecté au serveur localhost. Vous &tes dans la base Principale - -
Gestion du fonds [Gestion du prét] Recherche Diffusion, édition Indicateurs d'activité  Outils Changer de base  Fenétres encours 7 Quitter

Préts, retours, prolongations, réservations

Gestion des réservations 3

Gestion des retards >

Gestien des emprunteurs 3 Voir, saisir

Gestion des collectivités » Rechercher

Gestion des exemplaires 3 Importer

Gestion d'un fonds temporaire 3 Mettre 3 jour

Edition des listes Exporter

P e P R Supprimer les emprunteurs inactifs

Rendre anonyme 3

Préts Usager
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Inscrivez le formule Statut M. = ~Eleve ~

Cliquez sur I'engrenage puis sur I’ « il »

F
*_! Gestion des emprunteurs > Exporter. Vous étes dans la base Principale

Expert ‘ P
- ~~—1
Rechercher - Statut M. = ~Eléve ~ I
(o (ot (lou] (o] fnou] (2] (=] (o] (0] (o] rempil [vide]
Rechercher sur : Chercher - Classer les fiches par -
[ Emprunteurs || Ressources | @ tout Emprunteurs Ressources
[ Préts || Propositions | © usagers et responsables de série M* Emprunteur =
[ Résenations | Empruntsur
= Identité E.
Profil préts il Ressource E.
Classe Chercher par profil - \C,'i\d: postal
Date naissance depuis un fichier &l
Responsable légal Profil préts
Date saisie E. — | Résultat de la recherche - Statut M.
gaie mm‘tt EE Nombre de fiches trouvées : 2542 Classe
D:r:\‘er:]feiohr le Date naissance £
p Responsable égal 1
Date madif. E.
Mot de passe Résul . F . Date import. E.
Type emprunteur = ésultats sur - ormat - - =
Message Dernier retour le
‘9 Ecran Prafil
Suspendu Format de sortie Compte
Date de suspension Imprimante Mot de passe
DivEmpr @ Disque MeémoEmprunteurs Type emprunteur
Liste Préts ) . Message
Liste Propositions Presse papier Fichagn ligne Suspsr?du L4
Liste Résenations - Date de suspension -
oo 000eE@

Nommez et enregistrez le fichier .XML pour le retrouver facilement.

Cliquez sur « OK » en exportant les ressources et laissez I'exportation se faire.

&Attention : Elle peut prendre du temps suivant la puissance de I'ordinateur et la rapidité du réseau.

b)

~
Options d'exportation. ﬂ

Exporter les exemplaires
Exporter les ressources
Format antérieur a 2009

Exporter le champ "Divers" |

—
o Ok |} % Annuler; P Aide

Créer le rapport dans BCDI

Quitter

‘\—'ﬁﬁon des tables 3

Edition des rapports 3 Assistant
Edition des feuilles de calcul Expert
Editeur de texte

Gestion des paramétres locaux

Gestion des bases
Importation XML

Statistiques fichiers

Dans BCDI, sélectionnez « Outils » = « Edition des rapports » = « Assistant »

A la question : « Reprendre un rapport modele ? », répondez « Non ».
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Le rapport sera utilisé depuis une recherche en « Préts ».

Puis sélectionner les champs ci-dessous :

o M
%1 Assistant de création de rapport E‘E‘g
Donnees ‘ Groupes | Détails I Disposition | Style |
Etape 1. Chaisir le fichier de recherche et les champs a éditer.
Ce rapport sera utilisé depuis une recherche en - [ Préts 'l
[ Préts - ==
Acquitté [Préts;Emprunteur]
Code Prét [Préts;Classe]
Dernier rappel le [Préts;Exemplaire]
DivPréts [Préts;Retour prévu le]
Montant

Prét téte de série

Rappols (coer |
Retourné le

Sorti le

Statut M.

[ Reprendre un modéle ]

Annuler

Précédent

Suivant Terminé ide

Ensuite cliquez sur « Terminer » et enregistrez le rapport sous le nom que vous voulez.

c) Créer et enregistrer I'équation de recherche dans BCDI

Sélectionnez « Recherche gestionnaire » - « Préts »

Inscrivez la formule suivante : Statut M. = “Eleve ~ et Retour prévu le < [Date du jour] et Retourné le = vide

@Conseil : Enregistrez I'équation pour pouvoir la « Rappeler » plus facilement les fois suivantes

Lancer la recherche avec les « engrenages ».

-
™.l Recherche Gestionnaire > Préts. Vous étes dans la base Principale

Expert ‘

—

S

Rechercher : Statut M. = ~Eléve ~ et Retour prévu le <26/09/2016 et Retourné le = vide
Historique

Rappeler

(o (et [ou ] (saut] sow] (L« ] (=] (2] [0 [0 ] (=) foml] (e

Rechercher sur :

Préts Emprunteurs

[ Préts ][ Emprunteurs ]

Emplaies
Emprunteur Emprunteur
Classe Classe

Statut M. Statut M.

Code Prét Code Prét
Exemplaire Exemplaire
Sorti le Sorti le

BEET prev & Résultat de la recherche - Hotou) p‘révu &
Retoumné le R Retourné le
Dernier rappel le Nombre de fiches trouvées - 109 Dernier rappel le
Rappels Rappels
DivPréts DivPréts

Liste Préts Base

ahats sur: Format :
e ——
i C Fomiwe D
= Impr  ——
‘ @ Disque W
apier [T]Fiches en ligne

coc@@Poeeece0006e@

Classer les fiches par -

>/

N5

Sélectionnez « Format de sortie » = « rapport », puis le rapport crée plus haut.
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Dans « Résultats sur », sélectionnez « Disque » - « Format MsWord »

Sélection du format Iéj

) Format Xml

() Format DB ase

©) Format Mswiord

Nommez le fichier « Pret.csv » et |'enregistrer dans CDIStat > SaveCDI >16-17 > PretBCDI

/A\ Attention : 16-17 correspond a I'année en cours.

Options d'exportation. ==

Exporter les exemplaires
Exporter les ressources
Format antérieur 3 2009

Exporter le champ "Divers”

o Ok ) X Annuler | 7 Aide

Cliquez sur « OK » en exportant les ressources. Votre fichier est créé.

Sélectionnez « Base BCDI » en haut.

d) Configuration de CdiStat
Depuis I'icone Menu, allez a « Prét BCDI »

0 ([0%) 113

e |

@ | Activités

Inscription pour I'heure en cours

Historique
Favoris

Inscription
Exclusion
Réservation

Statistigues
Journal
Recherche

Configuration

Sauvegarde
Prét BCDI

Echange
Utilitaires
Internet
Aide
Notes

Quitter

Cliquez sur I'engrenage , « Nouvelle base BCDI »

®
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Cliquez sur « Choisir le fichier ».

Fonctions

Aide

Fichier Prét

Fonction désactivée @

Base BCDI

( Base BCDI 3
N————

Base cdistat

BCDI cdistat

Nouvelle base BCDI *

SRR R R R R R R R R R R R RN R R R R RN R RRRRRRIRRRTRIRIRIRITIIIIIIINYI

i
g

Changer ][ Erreurs

Eléves de la base cd] !x

Avec le clic droit de la souris, assignez le Nom Prénom sur le champ EMPRUNTEUR_M, puis la Classe sur le champ
CLASSE_M, puis « Extraire ». Cliquez sur « Importer » sur la fenétre suivante.

Importation Aide X

Extraction Encodage
Champ Association  Exemple
EMPRUNTEUR_M @ Nom Prénom  Nom Prénom 1 | Chaisir un fichier 1)
IDENTITE_E_M [} NE <
ADRESSE_M e Ligne 1 Adresse financ. (seperstROPERP— )
CODE_POSTAL M o Code po
VILLE_ M [:] Commune resp. financ.
TEL M o Tel maison res

L]

STATUT_M_M
CLASSE M
DATE_SAISIE_E_M
DATE_MODIF_E_M
MOT_DE_PASSE M
SUSPENDU_M
DERNIER_RETOUR_LE_M
DATE_NAISSANCE_M
COMPTE_M
TYPE_EMPRUNTEUR_M

v Classe

20000000

N

Eléve

Nom

Prénom
Nom Prénom

Classe

=)
~—

I Annuler ]
Importation ide X
Extraction Encadage

Identite Classe
ABASSE Djamal 603 - Remplacement
ABDALLAH Abdallah-Bahassany 507 |
ABDALLAH Aboulaithi 501
ABDALLAH Aboulaithi s01
ABDALLAH Adidja 305 Encodage 3
ABDALLAH Afna 3sEGL
ABDALLAH Al Arsalan 06 (¢ )
ABDALLAH Allaoui 204 W
ABDALLAH Ambdoul-Kader 405
ABDALLAH Ankidine 402
ABDALLAH Ankidine 603
ABDALLAH Anlim 603
ABDALLAH Asméralda 304
ABDALLAH Asrafina 406
ABDALLAH Badia s09
ABDALLAH Ben-Djoumed 50
ABDALLAH Bibi Haoiylati 206
Abdaliah Bounou Fania 306
ABDALLAH BOURA Said 601
ABDALLAH BOURA Said 302
ABDALLAH BOURA Soulaimana 504
ABDALLAH BOURA Tayba 308
ABDALLAH Chahidou 308
ABDALLAH Charafina Mistoihi 603
ABDALLAH Charafina 406
ABDALLAH Danouni 1CAPPE.
ABDALLAH Daroueche 603
ABDALLAH El-Habib 402 il

[ Annuier ]
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===

b Il existe des éléves dans |a base BCDI qui n'ont pas de correspondants

V' dans celle de cdiStat (voir la liste des erreurs).

Ces Eléves seront automatiquement supprimés lors de I'enregistrement,
vous pouvez en editer la liste.

Si les bases BCDI et CdiStat n’ont pas été créées avec le méme fichier, vous risquez d’avoir des erreurs de
correspondance, qu’il faudra donc réassocier manuellement en utilisant le bouton droit de la souris et en
sélectionnant les noms correspondants.

Cliquez sur I'engrenage [# +J , « Enregistrer »

Supprimer
Editer |a liste d'erreurs
Enregistrer

Mouvelle base BCDI

Sélectionnez « Fichier Prét ».

Cliquez sur I’engrenage [# =], « Ouvrir un fichier Prét BCDI »

Fopctis Aide x
< Fichier Prét Base BCDI Fonction désactivée @
Empr Classe Ouvrage Retour

< Quurir un fichier Pret BCDI |

| | Eléves de la base il Changer | Erreurs
TS—————

Choisissez votre fichier « Prét.csv » créé depuis BCDI et faites correspondre les champs en cliquant avec le bouton

droit de la souris.

Sélectionnez votre format de date, généralement « Jour mois année » et cliquez sur « Extraire ».
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Importation

Aide X

Extraction

Encodage

Champ
EMPRUNTEUR
CLASSE
EXEMPLAIRE
RETOURPREVULE

Association
+ Emprunteur
© Classe

© Ouvrage
© Date retour

2

Exegy

Emprunteur
Classe

Ouvrage

N Date retour

e —
ql Choisir un fichier
———

Séparateur CSY =)

Jour mois année -

Séparateur Date: /

——

W

Annuler

Cliquez ensuite sur « Importer ».

Importation
Extraction
Emprunteur

Encodage
Classe Ouwage

Retour
00-00-00
12:10-13
020514
0205-14
110316
21114
21114
1006-15
11.03.16
1490715
131015
16-10-15
10-11.15
171115
1711415
171115
241115
02-12-15
02:12:15
05-12-15
05-12-15
09-12-15
091215
151215
15-12:15
181215
23-1215
090216

- Remplacement

| Véntieri€ncodage |

=1 | windowsANSI -

Uencodage semble correct.

| Annuler |

Si la correspondance n’est pas parfaite, vous risquez de voir apparaitre ce message et les préts dépendant de ces

entrées ne seront pas prises en compte.

-

e = e—

S

Cliquez sur I’engrenage , « Activer

e
i

= =

la fonction ».

Certains emprunteurs n'ont pu étre identifiés.
L' Les entrées non corrigées ne seront pas enregistrées,

=

Cliquez sur I’engrenage , « Enregistrer », puis fermez la fenétre.
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Ouvrir un fichier Pret BCDI
Enregistrer

Editer |a liste d'erreurs

Activer la fonction

Editer les retards

En inscrivant leurs noms, les éléves ayant des livres en retards verront apparaitre un message.

==

A Pensez a rendre les ouvrages suivants:
LW Retout prévu le 09-02-16
Le Vieil homme et la mer

Vous pouvez également configurer un son a I'ouverture de cette fenétre.
Allez dans I'icone Menu - Configuration - Configuration CDI

Cochez « Bip si Retard prét »

Configuration CDI Aide HEE X
Réglage de I'heure Remplissage CDI
Ordinateur Nombre de places 60 éléves
e E] [¥] surbooking 10 éléves
Etablissement
14:3 @

[7] Désinscription autorisée
Jours ouvrables

Lundi

Mardi

Mercredi

Jeudi

Vendredi

D Samedi

Durée minimale 1 min

DInscription plusieurs heures

DAutoriser la Réservation

3. Réservation
La réservation va vous permettre de gérer a I'avance le trafic du CDI pour des groupes, classes ou activités
récurrentes. Ainsi les éléves en réservation auront une place et CdiStat prendra en compte cette liste dans sa

disponibilité.

AAttention : la réservation ne dispense pas de l'inscription.

Vous avez également la possibilité de laisser aux éléves la possibilité de réserver eux-mémes une plage horaire.

@ Conseil : vue le taux de remplissage de nos CDI sur I'lle, n"autorisez pas la réservation éleve pour éviter que des
groupes ne bloquent systématiquement des créneaux horaires pour ne pas aller en permanence.

Depuis I'icone Menu, allez a « Réservation » - « Réservation Documentaliste »
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Historique »
Favoris 3
Inscription >
Exclusion 3
Réservation 4 Réservation Documentaliste
Statistiques Configurer la Réservation
Journal 3
Recherche 3
T . . horaires
»
Configuration Documentaliste
0 0% 16+ Sauvegarde » Iz Réservation
Prét BCDI o
]
Ehangs " |Documentaliste
@ | Activités Utilitaires 4
Inscription pour I'heure en cours Internet 4
Aide
Notes 3
Quitter
of

Sélectionnez un groupe, une classe ou des éléves, puis I'activité, la séquence et le jour.

Si vous sélectionnez le jour en entéte (Lu, Ma, Me, Je, Ve ou Sa), vous créerez une réservation fixe, par exemple, tous
les jeudis. Cliquez sur « Réserver pour le jour ». La réservation fixe est représentée par un petit carré jaune, a coté du
bouton.

Réservation

Hon validées O | Réservations fixes : non défini.

Tdentité Classe Activité ,

| octobre.
Lu

d 19
# 25 2% 27 B/ 2

“
311 H 3 4

Listes Appel

Base Classes Groupes

Occasionnelles [0
211016

=

HEEE

T

B,

—— i =]

Mercredi , . . . . o
Les|réservations fixes apparaissent ici 1

: non défini

EEEEEEEEEEEEEEEE

S|

Aujourd'hui
10:05
14:55

- — -
QB & ([a=meamD e ) &= nm
v

Si vous sélectionnez un jour dans le calendrier, vous créerez une réservation occasionnelle le jour donné. Cliquez sur
« Réserver pour le jour ». La réservation occasionnelle est représentée par un petit carré bleu, a coté du bouton.
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sation

Non validées O | réservations occasionnelles : non défini.
Identité Classe Activité

[m]

Qg casionnelles

Les réservations occasionnelles apparaissent

Fixes [m]
Mereredi 10:05
Jeudi 14:55
15:50

Réservations fixes : non défini,

Aujourd'hui
10:05
14:55
15:50

==
Q@] I ( réenerpournante | b [ <~ 279
—————

Vous pouvez consulter la liste de vos réservations en sélectionnant vos jours sur le coté gauche.

Vous pouvez supprimer a tout moment une réservation en utilisant le clic droit « Tout supprimer ».

Réservation
Nonvalidées  [| Reservations fixes du Jeudi 3 14:55 : 30 élévels).
Identité Classe Activité — ——
- | eos Club Serabble -| (o) [EEECI
- - | e0s Club Sarabble ;“: '2‘_5 'f i = 5:
- - | e0s Club Scrabble 5 3 s T8 17 1=
- | 605 Club Scrabble 10 11 12 13 14 15
- | s Club Scrabble 17 18 19w A 2
- | e Club Scrabble ;: 1; 1; 2: Z;
| 608 Club Scrabble
.- | s Club Sarabble Listes Appel
- - | s Club Scrabble Base Classes Groupes
Occasionnelles | e Club scrabble | 805 | Niveaux -
21-10-16 - | 608 Club Scrabble - - 605
- | eos Club Sarabble - :z;
- | eos Club Serabble ™l - 05
- | e Club scrabble V] s s 505
. | 608 Club Scrabble e - 605
- | eos Club Sarabble % e Zzz
-—a P | 608 Club Scrabble 7] —— - 605
- | e Club scrabble =] 505
| 08 Club Scrabble £ — e 605
| eos Club Sarabble % —epaingun :z;
|  e0s Club Serabble T m 05
Mercredi - | eos Club Saabble [ — 605
Jeudi | 608 Club Scrabble £ 605
Tout Supprimer i | eos Club Sarabble ¥ - E05
—— | e0s Club Serabble il % e — :g;
puurunjeumam‘ss:n éléve(s). (Pour information) = | ] — 605
] - 605
|| 605
(] - 605
£l - - 605
[E| - w—os 605
|| - 605
Aujourd'hui il - - 505
10:05 E £0s
(] — - 605
14:55
15:50

Qe [-[% | Résewerpourlejour | s0/25 [ % +|(=] 20
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